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คำนำ 
 
  องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านตะโก  มุ่งเน้นการสร้างธรรมาภิบาลในการบริหารงานและส่งเสริมการ  
มีส่วนร่วมจากทุกภาคส่วนในการตรวจสอบ เฝ้าระวังดังนั้น เพื่อให้การดำเนินการเกี่ยวกับการจัดการเรื ่อง
ร้องเรียนการทุจริตที่อาจเกิดขึ้นใน  องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านตะโก  แก้ไขปัญหาการทุจริตและประพฤติ 
มิชอบให้บรรลุผลเป็นไป  ในแนวทางเดียวกัน  เกิดประโยชน์ต่อการปฏิบัติราชการและประชาชนและอำนวย
ความสะดวก ต่อเจ ้าหน้าที ่ผ ู ้ปฏิบ ัต ิงาน  จึงได้จัดทำคู ่ม ือการปฏิบัต ิงาน  เร ื ่องร ้องเรียนการทุจริต 
และประพฤติมิชอบ โดยได้รวบรวมแนวทางการดำเนินการเรื่องร้องเรียนการทุจริต   ทั้งนี้ เพื่อให้การจัดการ
เรื่องร้องเรียน การทุจริตบรรลุผลสัมฤทธิ์ตามภารกิจ  องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านตะโก   
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บทที่ ๑ 

บทนำ 

๑.หลักการและเหตุผล 

   องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านตะโก  มุ่งเน้นการสร้างธรรมาภิบาลในการบริหารงานและ
ส่งเสริมการมีส่วนร่วม จากทุกภาคส่วนในการตรวจสอบเฝ้าระวัง ดังนั้น เพื่อให้การดำเนินการเกี่ยวกับการ
จัดการเรื่องร้องเรียนการทุจริตที่อาจเกิดขึ้นใน  องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านตะโก  แก้ไขปัญหาการทุจริต
และประพฤติมิชอบให้บรรลุผล เป็นไปในแนวทางเดียวกัน อำนวยความสะดวกต่อเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงาน เพ่ือใช้
เป็นเครื่องมือ ในการป้องกัน และปราบปรามการทุจริตคอรัปชั่น และรับแจ้งเบาะแสและเรื่องร้องเรียนการ
ทุจริต จากช่องทางการร้องเรียนองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านตะโก  โดยปฏิบัติตามคู่มือการปฏิบัติงานเรื่อง
ร้องเรียนการทุจริตและประพฤติมิชอบซึ่งสอดคล้องกับพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหาร
กิจการบ้านเมืองทีดี พ.ศ. ๒๕๔๖ตามหลักธรรมาภิบาล (Good Governance) เกิดประโยชน์ต่อการปฏิบัติ
ราชการและประชาชน 

2. สถานที่ตั้ง 
   องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านตะโก  86 หมู่ที่ 3 ถนนห้วยราช – เมืองไผ่  ตำบลบ้านตะโก 
อำเภอห้วยราช  จังหวัดบุรีรัมย์  31000 

3. หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

   งานนิติกร สำนักปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านตะโก 

4. หน้าที ่
   รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตและประพฤติมิชอบที่อาจเกิดขึ้นใน  องค์การบริหารส่วนตำบล
บ้านตะโก  อำเภอห้วยราช  จังหวัดบุรีรัมย์  
5. วัตถุประสงค ์

   ๑) เพื่อให้การดำเนินงานจัดการเรื่องร้องเรียนการทุจริตและประพฤติมิชอบองค์การบริหาร
ส่วนตำบลบ้านตะโก อำเภอห้วยราช  จังหวัดบุรีรัมย์ มีกระบวนการ ขั้นตอนและแนวทางในการปฏิบัติงานเป็น
มาตรฐานเดียวกัน 

   ๒) เพื่อให้มั่นใจว่าได้มีการปฏิบัติตามข้อกำหนด ระเบียบหลักเกณฑ์เกี่ยวกับการจัดการข้อ
ร้องเรียน ที่กำหนดไว้อย่างสม่ำเสมอและมีประสิทธิภาพ 

   ๓) เพื ่อพิทักษ์สิทธิของประชาชนและผู ้ร้องเรียน/แจ้งเบาะแส ตามหลักธรรมาภิบาล 
(GoodGovernance) 

6. คำจำกัดความ 

   “เรื่องร้องเรียน” หมายถึง ความเดือดร้อนเสียหายอันเกิดจากการปฏิบัติหน้าที่ต่างๆ ของ
เจ้าหน้าที่สังกัด  องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านตะโก  เช่น การประพฤติมิชอบหรือมีพฤติการณ์ส่อไปในทาง
ทุจริตหรือพบความผิดปกติในกระบวนการจัดซื้อ จัดจ้าง ขององค์การบริหารส่วนตำบลบ้านตะโก   
    “ผู้ร้องเรียน” หมายถึง ผู้พบเห็นการกระทำอันมิชอบด้านการทุจริตคอรัปชั่น เช่น มีสิทธิ
เสนอ คำร้องเรียนต่อ องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านตะโก  หรือส่วนราชการที่เก่ียวข้อง 

   “ผู้มีส่วนได้เสีย” หมายถึง ผู้ที่ได้รับผลกระทบ ทั้งทางบวกและทางลบ ทั้งทางตรงและ
ทางอ้อม จากการดำเนินการของส่วนราชการ เช่น ประชาชนในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านตะโก   
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   “เจ้าหน้าที่” หมายถึง เจ้าหน้าที่ของรัฐ พนักงานส่วนตำบลและพนักงานจ้าง 

   “การดำเนินการ” หมายถึง การจัดการกับเรื่องร้องเรียนตั้งแต่ต้นจนถึงการได้รับการแก้ไข
หรือ ได้ข้อสรุปเพื่อแจ้งผู้ร้องเรียนกรณีท่ีผู้ร้องเรียนแจ้งชื่อ ที่อยู่ชัดเจน 

   “ช่องทางการรับข้อร้องเรียน/ร้องทุกข์” หมายถึง ช่องทางต่าง ๆ ใช้ในการรับเรื่องร้องเรียน/
ร้องทุกข์เช่น ติดต่อด้วยตนเอง/ติดต่อทางโทรศัพท์/เว็บไซต์/Facebook/LINE 

๗. ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

 เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
 เปิดให้บริการทางสื่ออิเล็กทรอนิกส ์ตลอด ๒๔ ชั่วโมง 
๘. ช่องทางแจ้งเรื่องร้องเรียน 

 ๑) แจ้งด้วยตนเอง แจ้งได้ที่ สำนักปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านตะโก   
 ๒) ทางไปรษณีย์ ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านตะโก  อำเภอห้วยราช จังหวัดบุรีรัมย์ 
 ๓) ร้องเรียนทางโทรศัพท์ หมายเลข  0 4411 0661 
 ๔) ตู้รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตและประพฤติมิชอบ องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านตะโก   
 ๕) เว็บไซต์ http://www.bantako.go.th ,ช่องทางการแจ้งเรื่องร้องเรียน สำนักงาน ป.ป.ท, ช่องทาง
แจ้งเรื่องร้องเรียน สำนักงาน ป.ป.ช. 
  ๖) Facebook อบต.บ้านตะโก   
  7) ร้องเรียนทาง  Email : saraban_06311607@dla.go.th 

  8) ทวีสเตอร์ หรือ เอ็กซ์  https://twitter.com/BanXbt 
 9) สายตรง นายกองค์การบริหารส่วนตำบล หมายเลข 062 445 7217 
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2.ร้องเรียนผ่านเว็บไซต์  
www.bantako.go.th 

3. ร้องเรียนทาง Facebook 

4.ร้องเรียนทาง โทรศัพท์ 
โทร. 0  4411  0661 

5.โทรศัพท์สายตรงนายก อบต. 
062 445 7217 

 

 

9. แผนผังขั้นตอนการจัดการเรื่องร้องเรียน/แจ้งเบาะแสด้านการทุจริตและประพฤติมิชอบ 

 

                                                               
       รับเรื่องร้องเรียน                       
                                     

                   

 

                     

                
 

                           
  

                   

                                    
  
 

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

1.ร้องเรียนด้วยตนเอง 

ประสานหน่วยงานที่
รับผิดชอบ (1วัน) 

แจ้งผลใหง้านนิติกร อบต.บ้านตะโก 

(ดำเนินตรวจสอบข้อเท็จจริง) 

ยุติเรื่องแจ้งผู้ร้องทราบ
ภายใน 15 วัน 

ไม่ยุติเรื่องแจ้งผู้ร้อง
ทราบภายใน 15 วัน 

สิ้นสุดการดำเนินการรายงาน
ผลให้ผู้บริหารทราบ 

กรณีหาข้อยุติไม่ได้ส่งเรื่องต่อไปยัง
หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
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10.ระยะเวลาในการดำเนินการ 

    

ช่องทาง ความถี่ในการตรวจสอบ 

ช่องทาง 

ระยะเวลาการดำเนินการ 
รับร้องเรียน/ร้องทุกข์ 

เพ่ือประสานหาทางแก้ไขปัญหา 
หมายเหตุ 

ร้องเรียนด้วยตนเอง ทุกครั้งที่มีการร้องเรียน ภายใน 1  วันทำการ  

ทางไปรษณีย์ ทุกครั้ง ภายใน 1  วันทำการ  

ร้องเรียนทางโทรศัพท์ ทุกวันทำการ ภายใน 1  วันทำการ  

ร้องเรียนผ่านตู้ร้องเรียน ทุกวันทำการ ภายใน 1  วันทำการ  

ร้องเรียนผ่านเว็บไซต์ ทุกวันทำการ ภายใน 1  วันทำการ  

ร้องเรียนทางสื่อโซเชียล ทุกวันทำการ ภายใน 1  วันทำการ  

สายตรงนายกองค์การ 
บริหารส่วนตำบล 

ทุกวันทำการ ภายใน 1  วันทำการ  

 
11. รายละเอียดของข้อมูลผู้ร้องเรียนการทุจริตและประพฤติมิชอบ 
   11.1 เรื่องท่ีจะนำมาร้องเรียนต้องเป็นเรื่องที่ผู้ร้องได้รับความเดือดร้อนหรือเสียหายอัน
เนื่องมาจากเจ้าหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนตำบลบ้านตะโก  ในเรื่องดังต่อไปนี้ 
    (1) กระทำการทุจริตต่อหน้าที่ราชการ 

(2) กระทำความผิดต่อตำแหน่งหน้าที่ราชการ 

(3) ละเลยหน้าที่ตามที่กฎหมายกำหนดให้ต้องปฏิบัติ 
(4) ปฏิบัติหน้าที่ล่าช้าเกินสมควร 

(5) กระทำการนอกเหนืออำนาจหน้าที่ หรือขัดหรือไม่ถูกต้องตามกฎหมาย 

      11.2 เรื่องท่ีร้องเรียนต้องเป็นเรื่องจริงที่มีมูล มิใช่ลักษณะกระแสข่าวที่สร้างความเสียหายแก่
บุคคลที่ขาดหลักฐานแวดล้อมที่ปรากฏชัดแจ้ง ตลอดจนขาดพยานบุคคลแน่นอน อธิบายข้อเท็จจริงอย่าง
ชัดเจน ว่าเกิดอะไรขึ้น, ใคร, ทำอะไร, ที่ไหน, เมื่อไหร่, และผลกระทบที่ได้รับ 

11.3 ข้อร้องเรียนให้ใช้ถ้อยคำสุภาพและต้องระบุข้อมูลต่อไปนี้ 
    (1) ชื่อ นามสกุล ที่อยู่ หมายเลขโทรศัพท์ของผู้ร้องเรียน 
      (2) ชื่อหน่วยงานหรือเจ้าหน้าที่ที่เก่ียวข้องที่เป็นเหตุแห่งการร้องเรียน 

       (4) คำขอของผู้ร้องเรียน 

        (5) ลายมือชื่อของผู้ร้องเรียน 
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        (6) ระบุวัน เดือน ปี 
        (7) ระบุพยานเอกสาร พยานวัตถุ พยานบุคคล (ถ้ามี) 

11.4 กรณีการร้องเรียนที่มีลักษณะเป็นบัตรสนเท่ห์ จะรับพิจารณาเฉพาะรายที่ระบุหลักฐาน
กรณีแวดล้อมปรากฏชัดแจ้ง ตลอดจนชี้พยานบุคคลแน่นอนเท่านั้น 

11.5  เรื่องร้องเรียนที่อาจไม่รับพิจารณา 

         (1) ข้อร้องเรียนที่มิได้ทำเป็นหนังสือ 

        (2) ข้อร้องเรียนที่ไม่ระบุพยานหรือหลักฐานที่เพียงพอ 

       11.6 ส่งข้อร้องเรียนหรือร้องเรียนด้วยตนเองโดยตรงที่ องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านตะโก 

86  หมู่ 3 บ้านโคกโพธิ์   ตำบลบ้านตะโก  อำเภอห้วยราช  จังหวัดบุรีรัมย์ 31000 หรอืในข้อ ที่ 8 
 

๑2. การบันทึกข้อร้องเรียน 

  ๑) กรอกแบบฟอร์มบันทึกข้อร้องเรียน โดยรายละเอียด คือ ชื่อ-สกุล ผู้ร้องเรียน ที่อยู่ 
หมายเลขติดต่อกลับเรื่องร้องเรียนการทุจริต พฤติการณ์ท่ีเกี่ยวข้องและสถานที่เกิดเหตุ 
  ๒) ทุกช่องทางท่ีมีการร้องเรียน เจ้าหน้าที่ต้องบันทึกข้อร้องเรียนลงในสมุดรับเรื่องร้องเรียน
การทุจริต องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านตะโก 

๑3. การประสานหน่วยงานเพื่อแก้ไขข้อร้องเรียนและการแจ้งกลับข้อร้องเรียน 

   ๑) หากเรื่องร้องเรียนอยู่ในอำนาจหน้าที่ของกองหรือสำนักให้หน่วยงานนั้นรายงานผล ให้ผู้
ร้องเรียน ทราบโดยตรงภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับเรื่องร้องเรียนและสำเนาให้งานนิติกร จำนวน ๑ ชุด 
เพ่ือจะได้ รวบรวมสรุปรายงานรายไตรมาสต่อไป 

 ๒) หากเรื่องร้องเรียนนั้นผู้บังคับบัญชามอบหมายให้เจ้าหน้าที่งานนิติกรดำเนินการโดยตรง 
ให้เจ้าหน้าที่รายงานผู้ร้องเรียนทราบภายใน 15 วัน นับแต่ได้รับเรื่องร้องเรียน 
14. การรายงานผลการดำเนินการให้ผู้บริหารทราบ 

 ๑) ให้รวบรวมและรายงานสรุปการจัดการข้อร้องเรียน ให้ผู้บริหารทราบทุกเดือน 

 ๒) จัดทำแบบสอบถามความพึงพอใจต่อการให้บริการประชาชน 

 ๓) ให้รวบรวมรายงานสรุปข้อร้องเรียนหลังจากสิ้นปีงบประมาณ เพ่ือนำมาวิเคราะห์การจัดการ 

ข้อร้องเรียนในภาพรวมของหน่วยงาน เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการแก้ไข ปรับปรุง พัฒนาองค์กร ต่อไป 

๑5. มาตรฐานงาน 

 การดำเนินการแก้ไขข้อร้องเรียน / ร้องทุกข์ ให้แล้วเสร็จภายในระยะเวลาที่กำหนด 

 กรณีได้รับเรื่องร้องเรียน / ร้องทุกข์ ให้ศูนย์รับเรื่องราวร้องทุกข์องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านตะโก 

ดำเนินการตรวจสอบและพิจารณาส่งเรื่องให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ดำเนินการแก้ไขปัญหาข้อร้องเรียน / ร้อง
ทุกข์ให้แล้วเสร็จภายใน 15 วัน ทำการ 

16. แบบคำร้อง 
แบบคำร้องเรียนการทุจริตและประพฤติมิชอบ 
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ตัวอย่างแบบคำร้องเรียนการทุจริต และประพฤติมิชอบ 
 

ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านตะโก 

                                                                              86 หมู่ 3 ตำบลบ้านตะโก อำเภอห้วยราช 

                                                         จังหวัดบุรีรมัย์  31000 

                                  วันที่ ........... เดือน .............. พ.ศ ................. 

เรื่อง ........................................................................................................................................................... 
เรียน นายกองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านตะโก 

ข้าพเจ้า ........................................................ อายุ ................ ปี อยู่บ้านเลขท่ี............. หมู่ที ่…………..... 

ตำบล.............................. อำเภอ ................................. จังหวัด ........................ .โทรศัพท์.............................. .. 

อาชีพ ............................................................... ตำแหน่ง.. ........................................................................ . ........ 
เลขที่บัตรประซาซน .................................................................................ออกโดย .................................... ........ 

วันออกบัตร ............................ บัตรหมดอายุ ........................... มีความประสงค์ขอร้องเรียน/แจ้งเบาะแสการ 
การทุจริตเพ่ือให้องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านตะโก  พิจารณาดำเนินการตรวจสอบหรือช่วยเหลือและแก้ไข
ปัญหาในเรื่อง……………………………………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 ข้าพเจ้าพบเห็นเจ้าหน้าที่ อบต.บ้านตะโก กระทำความผิด หรือมีพฤติการณ์ในการทุจริตเมื่อวันที่
..............................................เวลา ..................................สถานที่........................... ......................................... 

ทั้งนี้  ข้าพเจ้าขอรับรองว่าคำร้องเรียน/แจ้งเบาะแสการต่อต้านการทุจริต ตามข้างต้นเป็นจริง ทุก
ประการโดยข้าพเจ้าขอส่งเอกสารหลักฐานประกอบการร้องเรียน (ถ้ามี) ได้แก่ 

๑) ........................................................................................ จำนวน ............. ชุด 

๒) ................................................................. ....................... จำนวน ............. ชุด 

๓) ........................................................................................ จำนวน ............. ชุด 

จงึเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดาเนินการต่อไป 

 

                                                      ขอแสดงความนับถือ 

 

 

 

ผู้ร้องเรียน 
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ช่องทางร้องเรียนผ่านเว็บไซต์หนว่ยงาน 

ที่  http://www.bantako.go.th/portal/index.php 

 

 

 

                                                 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ช่องทางร้องเรียนผ่านเว็บไซต์หนว่ยงาน  (Facbook)  
ที่  http://www.bantako.go.th/portal/index.php 
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ช่องทางร้องเรียนผ่านทวีสเตอร์หรือ x   
 

 

 

 

 

 

 



 

 
 
 

ประกาศองคຏการบริหารส຋วนตำบลบຌานตะ฾ก 
฼รืไอง หลัก฼กณฑຏ มาตรการ ฽ละ฽นวทางปฏิบัติ฼กีไยวกับการจัดการขຌอรຌอง฼รียน 

กรณีการทุจริต฽ละประพฤติมิชอบของ฼จຌาหนຌาทีไ 
ขององคຏการบริหารส຋วนตำบลบຌานตะ฾ก 

……………………………………………….. 
ป ป ตามยุทธศาสตรຏชาติว຋าดຌวยการปງองกัน฽ละปราบปรามการทุจริตภาครัฐ พ.ศ.ป2560ป-ป
2564 ปองคຏการบริหารส຋วนตำบลบຌานตะ฾กปปมี฽นวปฏิบัติการจัดการ฼รืไองรຌอง฼รียนการทุจริต/฽จຌง฼บาะ฽ส 
ดຌานการทุจริต฽ละประพฤติมิชอบ ฼พืไอทำหนຌาทีไหลัก฿นการบูรณาการ฽ละขับ฼คลืไอน฽ผนการปງองกัน฽ละ
ปราบปรามการทุจริต ฽ละการส຋ง฼สริมคุຌมครองจริยธรรม฿นองคຏการบริหารส຋วนตำบลบຌานตะ฾กปป฼พืไอ฿หຌการ
ดำ฼นินการดຌานการปງองกัน฽ละปราบปรามการทุจริตขององคຏการบริหารส຋วนตำบลบຌานตะ฾กป฼ปຓนเปตาม
อำนาจหนຌาทีไ฿หຌสอดคลຌองกับยุทธศาสตรຏชาติว຋าดຌวยการปງองกัน฽ละปราบปรามการทุจริตภาครัฐ  จึงกำหนด 
หลัก฼กณฑຏ มาตรการ ฽ละ฽นวทางการปฏิบัติ฼กีไยวกับการจัดการขຌอรຌอง฼รียน กรณี฼กิดการทุจริต฽ละประพฤติ
มิชอบ ปของ฼จຌาหนຌาทีไขององคຏการบริหารส຋วนตำบลบຌานตะ฾กปปดังนีๅ  
ป ขຌอ 1 ประกาศนีๅ฼รียกว຋า “ประกาศองคຏการบริหารส຋วนตำบลบຌานตะ฾กปป฼รืไอง หลัก฼กณฑຏ มาตรการ 
฽ละ฽นวทางปฏิบัติ฼กีไยวกับการจัดการขຌอรຌอง฼รียน กรณี฼กิดการทุจริต฽ละประพฤติมิชอบของ฼จຌาหนຌาทีไของ
องคຏการบริหารส຋วนตำบลบຌานตะ฾กปป”  
ป ขຌอ 2 บทนิยาม฿นประกาศนีๅ  

“฼จຌาหนຌาทีไ” หมายความว຋า ขຌาราชการ พนักงาน ฽ละพนักงานจຌางองคຏการบริหารส຋วนตำบล
บຌานตะ฾กปป“ทุจริต” หมายความว຋า การ฽สวงหาประ฾ยชนຏทีไมีควรเดຌ฾ดยชอบดຌวยกฎหมายสำหรับตน฼องหรือ
ผูຌอืไน  
   “ประพฤติมิชอบ” หมายความว຋า การทีไ฼จຌาหนຌาทีไปฏิบัติ หรือละ฼วຌนการปฏิบัติการอย຋าง฿ด 
฿นตำ฽หน຋งหรือหนຌาทีไ หรือ฿ชຌอำนาจ฿นตำ฽หน຋งหรือหนຌาทีไอัน฼ปຓนการฝຆาฝ຅นกฎหมาย ระ฼บียบ ขຌอบังคับ คำสัไง 
อย຋าง฿ดอย຋างหนึไง ซึไงมุ຋งหมายจะควบคุมดู฽ลการรับ การ฼กใบรักษา หรือการ฿ชຌ฼งินหรือทรัพยຏสินของส຋วน
ราชการ เม຋ว຋าการปฏิบัติหรือละ฼วຌนการปฏิบัตินัๅน฼ปຓนการทุจริตดຌวยหรือเม຋กใตาม ฽ละ฿หຌหมายความรวมถึงการ
ประมาท฼ลิน฼ล຋อ฿นหนຌาทีไดังกล຋าวดຌวย  
   “ขຌอรຌอง฼รียน” หมายถึง ขຌอรຌอง฼รียน฼รืไองการทุจริต การปฏิบัติหรือละ฼วຌนการปฏิบัติหนຌาทีไ
฾ดยมิชอบของ฼จຌาหนຌาทีไของรัฐ฿นสังกัด ฽ละขຌอกล຋าวหา฼จຌาหนຌาทีไของรัฐทีไเม຋เดຌปฏิบัติหนຌาทีไราชการดຌวยความ
รับผิดชอบต຋อประชาชน เม຋มีคุณธรรม จริยธรรม เม຋คำนึงถึงประ฾ยชนຏส຋วนรวม฼ปຓนทีไตัๅง฽ละเม຋มีธรรมมาภิบาล 
ตามทีไมีกฎหมาย ระ฼บียบ ฽บบ฽ผนของทางราชการทีไ฼กีไยวขຌองเดຌกำหนดเวຌ  
 

 

 

 

 

/“การตอบสนอง๢… 



   “การตอบสนอง” หมายถึง การส຋งต຋อ฿หຌ฽ก຋หน຋วยงานทีไ฼กีไยวขຌอง การตรวจสอบ฽ละนำ฼รืไอง
รຌอง฼รียน฼ขຌาสู຋กระบวนการสอบสวนขຌอ฼ทใจจริง ฽จຌงตัก฼ตือน ดำ฼นินคดี หรืออืไน โ ตามระ฼บียบขຌอกฎหมาย 
พรຌอมกับ฽จຌง฿หຌผูຌรຌอง฼รียนทราบผลหรือความคืบหนຌาของการดำ฼นินการภาย฿น฼วลา สิบหຌาวัน ทัๅงนีๅ กรณีทีไ 
ขຌอรຌอง฼รียนเม຋เดຌระบุชืไอ฽ละทีไอยู຋หรือหมาย฼ลข฾ทรศัพทຏทีไติดต຋อเดຌหรืออี฼มลຏติดต຋อของผูຌรຌอง฼รียนจะพิจารณา
การตอบสนองสิๅนสุดทีไการนำ฼รืไองรຌอง฼รียน฼ขຌาสู຋กระบวนการสอบสวนขຌอ฼ทใจจริง ฽จຌงตัก฼ตือนดำ฼นินคดี หรือ
อืไนโ ตามระ฼บียบขຌอกฎหมาย  
ป ขຌอ 3 หลัก฼กณฑຏ฽ละรายละ฼อียด฿นการรຌอง฼รียน 

   3.1 หลัก฼กณฑຏการรຌอง฼รียน 

        3.1.1 ฼รืไองทีไจะนำมารຌอง฼รียนตຌอง฼ปຓน฼รืไองทีไผูຌรຌองเดຌรับความ฼ดือดรຌอนหรือ
฼สียหายอัน฼นืไองมาจาก฼จຌาหนຌาทีไขององคຏการบริหารส຋วนตำบลบຌานตะ฾ก  ฿น฼รืไองดังต຋อเปนีๅ 
    (1) กระทำการทุจริตต຋อหนຌาทีไราชการ 

(2) กระทำความผิดต຋อตำ฽หน຋งหนຌาทีไราชการ 
(3) ละ฼ลยหนຌาทีไตามทีไกฎหมายกำหนด฿หຌตຌองปฏิบัติ 
(4) ปฏิบัติหนຌาทีไล຋าชຌา฼กินสมควร 
(5) กระทำการนอก฼หนืออำนาจหนຌาทีไ หรือขัดหรือเม຋ถูกตຌองตามกฎหมาย 

        3.1.2 ฼รืไองทีไรຌอง฼รียนตຌอง฼ปຓน฼รืไองจริงทีไมีมูล มิ฿ช຋ลักษณะกระ฽สข຋าวทีไสรຌางความ
฼สียหาย฽ก຋บุคคลทีไขาดหลักฐาน฽วดลຌอมทีไปรากฏชัด฽จຌง ตลอดจนขาดพยานบุคคล฽น຋นอน 

3.2 ขຌอรຌอง฼รียน฿หຌ฿ชຌถຌอยคำสุภาพ฽ละตຌองระบุขຌอมูลต຋อเปนีๅ 
    3.2.1 ชืไอ฽ละทีไอยู຋ของผูຌรຌอง฼รียน 

      3.2.2 ชืไอหน຋วยงานหรือ฼จຌาหนຌาทีไทีไ฼กีไยวขຌองทีไ฼ปຓน฼หตุ฽ห຋งการรຌอง฼รียน 

       3.2.3 การกระทำทัๅงหลายทีไ฼ปຓน฼หตุ฽ห຋งการรຌอง฼รียน พรຌอมทัๅงขຌอ฼ทใจจริงหรือ
พฤติการณຏตามสมควร฼กีไยวกับการกระทำดังกล຋าว  (หรือ฽จຌงช຋องทาง฽สการทุจริตของ฼จຌาหนຌาทีไอย຋างชัด฼จน
฼พืไอดำ฼นินการสืบสวน สอบสวน) 

      3.2.4 คำขอของผูຌรຌอง฼รียน 

        3.2.5 ลายมือชืไอของผูຌรຌอง฼รียน 

        3.2.6 ระบุวัน ฼ดือน ป຃ 
        3.2.7 ระบุพยาน฼อกสาร พยานวัตถุ พยานบุคคล (ถຌาม)ี 

3.3 กรณีการรຌอง฼รียนทีไมีลักษณะ฼ปຓนบัตรสน฼ท຋หຏ จะรับพิจารณา฼ฉพาะรายทีไระบุหลักฐาน
กรณี฽วดลຌอมปรากฏชัด฽จຌง ตลอดจนชีๅพยานบุคคล฽น຋นอน฼ท຋านัๅน 

3.4  ฼รืไองรຌอง฼รียนทีไอาจเม຋รับพิจารณา 
         3.4.1 ขຌอรຌอง฼รียนทีไมิเดຌทำ฼ปຓนหนังสือ 

        3.4.2 ขຌอรຌอง฼รียนทีไเม຋ระบุพยานหรือหลักฐานทีไ฼พียงพอ 

       3.4.3 ขຌอรຌอง฼รียนทีไเม຋มีรายการตามขຌอ 3.2 

3.5 ช຋องทางการรຌอง฼รียน ผูຌรຌอง฼รียนสามารถส຋งขຌอความรຌอง฼รียนผ຋านช຋องทาง ดังนีๅ 
        3.5.1 ส຋งขຌอรຌอง฼รียนหรือรຌอง฼รียนดຌวยตน฼อง฾ดยตรงทีไ องคຏการบริหารส຋วนตำบล
บຌานตะ฾ก 86ปปหมู຋ป3ปบຌาน฾คก฾พธิ่ปปปตำบลบຌานตะ฾กปปอำ฼ภอหຌวยราชปปจังหวัดบุรีรัมยຏป31000 

/3.5.2 รຌอง฼รียน… 

        




